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Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

BO.I1.3321-16/09 — Dostawa artykuléw biurowych

1. Zamawiajacy:
Petlna nazwa zamawiajacego:
Wojewodztwo Podlaskie

Adres:
Urzad Marszalkowski Wojewoddztwa Podlaskiego

ul. Kard. S. Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok
Telefon(y): /85/ 74-97-551,
Faks: /85/ 74-97-551.

REGON: 050667685
NIP: 542-25-42-016

zwany dalej ZAMAWIAJACYM, zaprasza do udziatu w postgpowaniu o zamdowienie publiczne
w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej
w ztotych rownowarto$ci kwoty 206.000 EURO na:
dostawe artykuléw biurowych

Opis przedmiotu zaméwienia zostat okreslony w Zataczniku nr 1 do SIWZ.

2.Wymagany (ostateczny) termin realizacji zamowienia: 12 miesigcy od daty zawarcia
umowy



3. Wymagania od wykonawcow.

O zamo6wienie moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy speinia tacznie nastgpujace warunki:

I.

2.

3.

Spetniaja warunki okres$lone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ze zm.), zwana dalej “ustawa”;
Wyraza zgodg na realizacjg platnosci w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury przez
Zamawiajacego;

Zaakceptuja istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktore zostana wprowadzone do
tre$ci zawieranej] umowy oraz wysokos¢ kar umownych z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy (projekt umowy — zat. nr 2 do SIWZ);

Wskaza cze$¢ zamodwienia, ktorej wykonanie powierza podwykonawcom (wzor - zat. nr
5 do SIWZ).

Wykonali (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonuja),
w ciagu ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia postgpowania, co najmniej jedno
zamoOwienie tego samego rodzaju, jak dostawa bedaca przedmiotem niniejszego
zamoOwienia i1 warto$ci nie mniejszej niz 100.000 zt (wzoér- zal. nr 6 do SIWZ).

4. Oferta cala / czesciowa

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych i wariantowych.

5. Informacje

I.

W

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawcy zobowiazani sa przedstawi¢ oferte zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

Przedstawienie propozycji rozwiazan alternatywnych lub wariantowych nie bedzie brane
pod uwage i spowoduje odrzucenie oferty.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta musi by¢ napisana czytelnie, w jezyku polskim (wskazany jest maszynopis lub
wydruk komputerowy).

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie
z forma reprezentacji wykonawcy okreslona w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy wykonawcy.

Wszystkie strony oferty, w kolejnosci wskazanej w formularzu ofertowym, powinny by¢
spigte (zszyte) w sposob zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawarto$ci oferty.
Kazda strona oferty powinna by¢ opatrzona kolejnym numerem strony i parafowana przez
osobg podpisujaca oferte.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wlasnorgcznie przez osobg podpisujaca ofertg.

6. Wyjasnienia dotyczace tresci specyfikacji

I.

Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych ze SIWZ, przedmiotem zamoéwienia, sposobem przygotowania
1 zlozenia oferty, kierujac swoje zapytania na pi$mie.

Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwiazane z prowadzonym
postgpowaniem przed terminem sktadania ofert pod warunkiem, Ze zapytanie zostanie
skierowane nie pdzniej niz 6 dni przed uptywem terminu otwarcia ofert.



Pisemna odpowiedz zostanie przestana wszystkim uczestnikom postgpowania bez
wskazania zrédta zapytania.

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem sktadania ofert, zamawiajacy
moze zmodyfikowa¢ tre§¢ dokumentoéw sktadajacych si¢ na SIWZ.

O kazdej ewentualnej zmianie zamawiajacy powiadomi niezwlocznie kazdego
z uczestnikéw postgpowania.

W przypadku, gdy zmiana powodowac bedzie konieczno$¢ modyfikacji oferty,
zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert. W takim przypadku wszelkie prawa
1 zobowiazania wykonawcy i zamawiajacego odnosnie wczes$niej ustalonych terminow
beda podlegaly nowemu terminowi.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami sa:

* Krzysztof Szarkowski, Urszula Wenclik, Monika Kropiewnicka
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
adres: ul. Kard. S. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok, pok. nr 038;
telefon(y): 085 7497551, 085 7493421, fax: 085 7497551

7. Sposob porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazuja w formie pisemne;.

8. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania oferta uptywa po 30 dniach od terminu sktadania ofert.

9. Sposob skladania

1.

(98]

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczgtowane] w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w:
Urzedzie Marszalkowskim Wojewddztwa Podlaskiego w Bialymstoku,
15-888 Bialystok
ul. Kard. S. Wyszynskiego 1 pokéj 123
nie pozniej niz do dnia 16.04.2009 r. do godziny 10:00

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte¢ w zamknigtej kopercie.
Kopert¢ nalezy zaadresowa¢ wedlug ponizszego wzoru:

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Podlaskiego, ul. Kard. S. Wyszynskiego 1,
15-888 Bialystok

OFERTA NA <dostawg¢ artykuléw biurowych>

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM 16.04.2009 r. GODZ. 10.30



5.
6.

Koperta poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢ opisana nazwa i adresem wykonawcy.
Oferty, ktore wplyna do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie sktadania ofert beda
odsylane bez otwierania.

10. Wycofanie, zmiany

1.

Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupelienia do
ztozonych ofert pod warunkiem, Ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzaniu zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi by¢ ztozone wedlug takich samych
wymagan jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej dodatkowo
dopiskiem "ZMIANA".

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢
z postgpowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wedtug takich samych zasad
jak wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na kopercie "WYCOFANIE".

Koperta oznaczona napisem "WYCOFANIE" bgdzie otwierana w pierwszej kolejnosci
1 po stwierdzeniu poprawnosci postgpowania wykonawcy, koperta oferty wycofanej nie
bedzie otwierana.

Koperty oznaczone dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty
oferenta, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian zostana dotaczone do oferty.

11. Opis sposobu obliczania ceny

1.

Cena ofertowa winna spetnia¢ wymogi ustawy o cenach z dnia 5 lipca 2001 r./ Dz. U. Nr
97, poz. 1050 / a w szczegolnosci jej art. 3 ust. 1 pkt 1, ktory stanowi, ze cena to wartos¢
wyrazona w jednostkach pienigznych, ktora kupujacy jest obowigzany zaptaci¢
przedsigbiorcy za towar (ustugg) z uwzglednieniem podatku od towardéw i ustug oraz
podatku akcyzowego, jezeli na podstawie odregbnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi)
podlega obciazeniu podatkiem akcyzowym.

Cena ofertowa obejmuje caly zakres przedmiotu zamdwienia okre§lonego w niniejsze;j
SIWZ i musi zawiera¢ wszelkie koszty dostawy.

. Cena ofertowa musi by¢ poparta kalkulacja kosztéw wykonawcy zalaczona do formularza

oferty.

12. Otwarcie ofert

1.

2.
3.

Otwarcie ofert nastapi dnia 16.04.2009 r. o godzinie 10:30 w siedzibie zamawiajacego
w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w pokoju nr 204.
Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

W przypadku nieobecnos$ci wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle na
pisemny wniosek wykonawcy protokoét z sesji otwarcia ofert.

13. Zawartos$¢ ofert

1.

Celem potwierdzenia spelnienia warunkoéw, stawianych wykonawcom przez



zamawiajacego oraz dla uznania formalnej poprawno$ci, oferta musi zawierac
nast¢pujace dokumenty lub po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem ich kserokopie lub
odpisy:

a) formularz ofertowy (Wzor — zal. nr 3);

b) oswiadczenie o spetnieniu warunkow okreslonych przepisami art. 22 ust.1 ustawy
(Wzor - zal. Nr 4);

c) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;

d) aktualne =zaswiadczenia wlasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego oraz
wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub
spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionych nie wcze$niej niz 3
miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

e) formularz kalkulacji kosztéw (wzor — zat. nr 1 do SIWZ);

f) wykaz czg$¢ zamoéwienia, ktérej wykonanie zostanie  powierzone
podwykonawcom (Wzor zal. nr 5 do SIWZ);

g) wykaz wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych dostaw w ciagu ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia
postgpowania, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw
wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze dostawy te zostaly wykonane
nalezycie (Wzér zal. nr 6 do SIWZ)

2. Dokumenty, o ktérych mowa moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawcg.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy przedstawiona przez wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a zamawiajacy nie moze sprawdzi¢
jej prawdziwosci w inny sposob.

3. Zlozenie przez wykonawceg falszywych lub stwierdzajacych nieprawde dokumentow lub
nierzetelnych oswiadczen majacych istotne znaczenie dla prowadzonego postgpowania jest
karalne.

4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 1 ppkt ¢ moze przedtozyé rownowazne dokumenty
okreslone Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zqdac¢ zamawiajqcy od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty
mogq by¢ sktadane (Dz. U. Nr 87 poz. 605 ze zm.)

14. Ocena ofert

1. Zamawiajacy ustala nast¢pujace kryteria wyboru i oceny ofert:
C —cena znaczenie - 100%

C = punktowa ocena ceny ofertowej brutto moze maksymalnie osiagna¢ 100 punktow.



Punkty jakie otrzyma badana oferta bgda liczone w nastepujacy sposob:

Cena minimalna brutto
C= x 100 [pkt.]
Cena oferty badanej brutto

Uzyskane w ten sposob punkty, beda przemnozone przez wage kryterium 100 %.
15. Wybér najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej specyfikacji 1 zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

2. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich wykonawcow.

16. Protesty i odwolania

Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamdwienia doznal lub moze doznaé
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego okreslonych w ustawie przepisow,
przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy (art. 179-183 ustawy).

17. Informacje dodatkowe

Zakup wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Zakup wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na
lata 2007-2013.

Zakup wspoHinansowany ze S$rodkow Unii Europejskiej w ramach Pomocy Technicznej
Programu Rozwoju Obszaré6w Wiejskich na lata 2007-2013.

Sporzadzit:



