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FUNDUSZE EUROPEJSKIE - DLA ROZWOJU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO






Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. „Wdrażanie elektronicznych usług dla ludności województwa podlaskiego – część II, administracja samorządowa” realizowanego w ramach Decyzji 
nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r.

Załącznik nr 3 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa Wykonawcy: .......................................................................................................................... 

Siedziba Wykonawcy:........................................................................................................................ 
Regon: …………………………………..

NIP: ……………………………………….

Tel. ……………………………………..… , Fax: ………………………………….…… 

E-mail ………………………………………………………………………………….……

Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na „Wykonanie, dostawa, instalacja, wdrożenie Szyny Danych, Elektronicznego Zarządzania Dokumentami, Cyfrowego Urzędu oraz przeprowadzenie szkoleń”, Znak:. ……………,  zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ dla tego przetargu składamy niniejszą ofertę.
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z jego opisem oraz określonymi w SIWZ warunkami, z uwzględnieniem istotnych postanowień umowy, stanowiących załącznik nr ………. do SIWZ, za cenę:

………………………………. zł brutto 

słownie: ………………………………………………………………………..…………..…………………

Udziały w cenie całkowitej oferty przypadające na zadania objęte zamówieniem zawiera formularz cenowy stanowiący załącznik nr 1A do formularza ofertowego.
Oświadczamy, iż oferta zawiera wszystkie koszty związane z dostawą przedmiotu oferty włącznie z wszelkimi kosztami wynikającymi z zapisów SIWZ.

1. Zapoznaliśmy się z projektem umowy i nie wnosimy w stosunku do niego żadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy umowę bez żadnych uwag.

2. Integralną częścią oferty są wszystkie załączniki do oferty wymagane w specyfikacji jako niezbędne tj.:

a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
b) wykaz wykonanych a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych dostaw lub usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu a  jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie;
c) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnego do wykonania zamówienia, a także zakresu czynności, który zostanie im powierzony oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.
d) informacja z  banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, w których wykonawca posiada rachunek, potwierdzającą wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową wykonawcy na poziomie 2 500 000,00 zł, wystawiona nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. Ocena spełnienia ww. warunku nastąpi na podstawie przedstawionych przez wykonawcę dokumentów.
e) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
f) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

g) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu -wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
h) aktualną/aktualne informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

i) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
j) pełnomocnictwo do podpisywania oferty oraz do podpisywania zobowiązań w imieniu wykonawcy/konsorcjum (np. jeśli ofertę podpisuje osoba/osoby nie figurujące w odpisie z właściwego rejestru).
k) kalkulacja kosztów wraz z opisem oferowanego sprzętu i oprogramowania.
3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze wszystkimi warunkami zamówienia, specyfikacją istotnych warunków  zamówienia oraz załącznikami do siwz.

4. Zamówienie realizować będziemy z udziałem podwykonawców w części:*

- ................................................................................

          -  ................................................................................

5. W imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy oświadczam, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

6. W imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy informuję, iż nie należymy do grupy kapitałowej o  której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy. ** 
7. OŚWIADCZAMY, że: 
Udzielamy gwarancji na stanowiska robocze - komputery stacjonarne, laptopy, zestawy bezpiecznego podpisu elektronicznego, skanery, czytniki kodów paskowych, urządzenia KVM z klawiaturą i monitorem  na okres ………lat
                                                                                                                    …………………………………

                                                                                                                      (podpis wykonawcy)
Uwaga:

*jeżeli Wykonawca zamierza wykonać całość zamówienia siłami własnymi, nie wypełnia przedmiotowego punktu

** Jeśli Wykonawca należy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp , informacja powyższa nie ma zastosowania, w tym przypadku Wykonawca dołącza do oferty listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.
Tabela 1 Wymagania pozafunkcjonalne wobec oprogramowania SEOD
	Nr wyma-gania
	Treść wymagania
	Rodzaj wymagania** 
	Punktacja
	Oświadczenie Wykonawcy***

	
	Wymagania pozafunkcjonalne dotyczące Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentów
	
	
	

	
	Wymagania ogólne
	
	
	

	SEOD 1 
	System Elektronicznego Obiegu Dokumentów musi pełnić funkcję i spełniać wszystkie warunki określone dla systemu EZD w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 2 
	System Elektronicznego Obiegu Dokumentów musi umożliwiać prowadzenie obsługi kancelaryjnej zarówno w systemie tradycyjnym, jak i w systemie EZD, w zależności od decyzji kierownika jednostki.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 3 
	System  Elektronicznego Obiegu Dokumentów musi umożliwiać przejście jednostki z systemu tradycyjnego do systemu EZD bez utraty danych przechowywanych w SEOD. 
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 4 
	SEOD musi być zgodny z obowiązującymi oraz ogłoszonymi przepisami prawa na dzień składania oferty. SEOD musi być zgodny w szczególności z następującymi przepisami prawa:

1. USTAWY:

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2005 r. Nr 64, poz. 565 z późn. zm.).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.).

Ustawa z dnia 18 września 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz.U. z 2001 r. Nr 130, poz. 1450 z późn. zm.).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. 
Nr 101, poz. 926 z późn. zm.).

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2010 r. 
Nr 182 poz. 1228).

Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz.U. z 2001 r. Nr 128 poz. 1402 z późn. zm.

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. z 2011 r. Nr 123 poz. 698).

Ustawa o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112 Poz. 1198 z późn. zm.).

2. ROZPORZĄDZENIA:

Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy (Dz.U. z 2012 r. poz. 250).

Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.).

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2011 r. 
w sprawie szczegółowych warunków organizacyjnych i technicznych, które powinien spełniać system teleinformatyczny służący do identyfikacji użytkowników (Dz.U. z 2011 r. Nr 93, poz. 545).

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 27 kwietnia 2011 r. 
w sprawie zakresu i warunków korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (Dz.U. z 2011 r. Nr 93, poz. 546).

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 27 kwietnia 2011 r. 
w sprawie zasad potwierdzania, przedłużania ważności, wykorzystania i unieważniania profilu zaufanego elektronicznej platformy usług administracji publicznej (Dz.U. z 2011 r. Nr 93, poz. 547).

Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 14 września 2011 r. w sprawie sporządzania pism w formie dokumentów elektronicznych, doręczania dokumentów elektronicznych oraz udostępniania formularzy, wzorów i kopii dokumentów elektronicznych (Dz.U. z 2011 r. Nr 206, poz. 1216).

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. 
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych 
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 100, poz.1024).

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 7 sierpnia 2002 r. w sprawie określenia warunków technicznych i organizacyjnych dla kwalifikowanych podmiotów świadczących usługi certyfikacyjne, polityk certyfikacji dla kwalifikowanych certyfikatów wydawanych przez te podmioty oraz warunków technicznych dla bezpiecznych urządzeń służących do składania i weryfikacji podpisu elektronicznego.(Dz.U. z 2002 r. Nr 128, poz.1094).

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r. 
w sprawie wymagań technicznych formatów zapisu i informatycznych nośników danych, na których utrwalono materiały archiwalne przekazywane do archiwów państwowych (Dz.U. z 2006 r. Nr 206, poz. 1519).

Rozporządzenie Rady Ministrów dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania  i rozpatrywania skarg i wniosków (Dz.U. z 2002 r. Nr 5, poz. 46).

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 27 września 2005 r. w sprawie sposobu, zakresu 
i trybu udostępniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym (Dz.U. z 2005 r. Nr 205 poz. 1692).

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 30 października 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu postępowania z dokumentami elektronicznymi (Dz.U. z 2006 r. Nr 206 poz. 1518).

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 30 października 2006 r. w sprawie niezbędnych elementów struktury dokumentów elektronicznych (Dz.U.
z 2006 r. Nr 206 poz. 1517).

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. 
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. z 2007 r. Nr 10 poz. 68).

Rozporządzenie Ministra Nauki i Informatyzacji z dnia 19 października 2005 r. 
w sprawie testów akceptacyjnych oraz badania oprogramowania interfejsowego i weryfikacji tego badania (Dz.U. z 2005 r. Nr 217 poz. 1836).

Rozporządzenie Ministra Kultury z dnia 16 września 2002 r. w sprawie postępowania 
z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 167 poz. 1375).
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz /minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z dnia 16 maja 2012 r. poz. 526).
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 5 
	SEOD musi być zgodny z przepisami prawa, obowiązującymi na dzień odbioru systemu.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 6 
	SEOD musi posiadać architekturę trójwarstwową. SEOD musi składać się z następujących warstw:

a) warstwa bazodanowa, oparta o motor bazy danych zgodny ze standardem SQL;

b) warstwa aplikacyjna, oparta o serwer aplikacji, realizująca logikę biznesową systemu;

c) warstwa prezentacji, udostępniająca interfejs użytkownika przez przeglądarkę internetową.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 7 
	SEOD musi być systemem interoperacyjnym co najmniej w zakresie prezentacji danych: umożliwi uruchomienie systemu przez użytkownika końcowego z poziomu przeglądarki internetowej z obsługa Wirtualnej Maszyny Javy, co najmniej Internet Explorer, Firefox, Firefox ESR, Google Chrome, Opera w najnowszych wersjach (IE także w wersji 8). System musi być w pełni dostępny dla użytkownika pracującego na systemach operacyjnych z rodziny Windows (XP SP3/Vista/7/8), Linux (Ubuntu od wersji 12.04, Debian od wersji 6.0.5, a także co najmniej jeden z następujących: Fedora od wersji 16 lub OpenSUSE od wersji 12.1, Red Hat Enterprise Linux oraz CentOS i Scientific Linux od wersji 6), MacOS. System będzie działał w środowisku 32- i 64-bitowym.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 8 
	System musi umożliwiać korzystanie z usług z urządzeń komputerowych, tabletów i smartfonów o przekątnej ekranu co najmniej 7 cali, wyposażonych w przeglądarkę z obsługą wirtualnej maszyny Javy (zgodnie z SEOD 7). System musi być dostępny także z platformy Android od wersji 4 oraz iOS od wersji 6 (z zainstalowanymi aktualizacjami do tych wersji).
	D 
	5
	

	SEOD 9 
	Wymaga się dostosowania rozwiązania do rozdzielczości ekranu danego typu urządzenia. Wymaga się pełnej dostępności interfejsu SEOD dla urządzeń o rozdzielczości 800x600 i wyższej. 
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 10 
	Dla urządzeń o przekątnej ekranu od 5 cali wymaga się co najmniej dostępu do następujących funkcji: przeszukiwanie, wyświetlanie listy i podgląd szczegółów spraw, korespondencji i zadań, możliwość otwarcia załączonych plików (za pomocą aplikacji zewnętrznych względem SEOD), pełny dostęp do kalendarza i komunikatora, opcje dekretacji, akceptacji oraz tworzenia notatek dot. pisma lub sprawy.
	O 
	4
	

	SEOD 11 
	SEOD musi udostępnić narzędzia administracyjne, umożliwiające zdefiniowanie zasad w zakresie korzystania z urządzeń mobilnych spoza sieci urzędu, co najmniej: zezwolenie na korzystanie z urządzeń mobilnych spoza sieci urzędu dla wybranych użytkowników (domyślnie uprawnienie to musi być zablokowane dla wszystkich), definiowanie dla tych użytkowników dopuszczonych dni i godzin pracy, listy dopuszczonych urządzeń, a także dopuszczonych form logowania do SEOD (karta kryptograficzna, login i hasło, certyfikat wydany przez CCWP). 
	O 
	6
	

	SEOD 12 
	System musi być w pełni transakcyjny i musi zabezpieczać dane przed zniszczeniem lub przypadkowym nadpisaniem w przypadku równoczesnego korzystania z tych danych przez wielu użytkowników.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 13 
	System od strony technicznej musi zapewnić skalowalność (na poziomie warstwy bazodanowej i aplikacyjnej) w zakresie wydajności i pojemności  oraz dołączania dodatkowych użytkowników, elementów infrastruktury sprzętowej. 
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 14 
	System będzie pozwalał na uruchomienie zarówno warstwy bazodanowej, jak i aplikacyjnej, w środowiskach systemowych bazujących na technologii Microsoft Windows oraz w środowiskach opartych na systemie Linux.
	W
	Nie dotyczy
	

	
	Interfejs użytkownika
	
	
	

	SEOD 15 
	Interfejs użytkownika SEOD musi być interfejsem graficznym (GUI), w szczególności wykorzystywać menu, listy, formularze, przyciski. . Musi istnieć także możliwość przechodzenia miedzy polami formularzy z wykorzystaniem klawisza TAB.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 16 
	Interfejs użytkownika SEOD musi posiadać widok indywidualny, w ramach którego prezentowane będą tylko te składniki zawartości informacyjnej Systemu (w tym zakres menu), które potrzebne są w danym węźle struktury organizacyjnej, do którego przypisany jest dany użytkownik.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 17 
	Dostępne funkcje oraz interfejs użytkownika SEOD dla poszczególnych rodzajów węzłów organizacyjnych powinny być dostosowane do danego rodzaju węzła. Rodzaje węzłów powinny być co najmniej następujące: kierownik komórki, referent, archiwista, kancelaria. 
	D 
	4
	

	SEOD 18 
	System powinien umożliwiać tworzenie nowych rodzajów węzłów na podstawie jednego z istniejących i dostosowanie do niego wyglądu menu.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 19 
	Wymaga się, aby w widoku użytkownika wyróżnione były wszystkie zadania realizowane przez pracowników danego węzła struktury organizacyjnej, dla których to zadań:

1) termin zakończenia realizacji zadania już minął,

2) termin zakończenia realizacji zadania mija za określoną w konfiguracji systemowej liczbę dni kalendarzowych.
System powinien wyróżniać elementy (np. zadania, korespondencję) nowe, tzn. takie, które na danym stanowisku nie były jeszcze otwarte ani przetwarzane.
	D 
	2
	

	SEOD 20 
	System nie zaburza pracy użytkownika nad rozpoczętym formularzem i nie przeładowuje go w wyniku innych zdarzeń na jego koncie (np. nadejście nowej korespondencji). 
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 21 
	Wymaga się, aby interfejs użytkownika zawierał informację o węźle struktury organizacyjnej, w którym aktualnie pracuje użytkownik.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 22 
	Wymaga się, aby była możliwość podglądu zestawień dokumentów i spraw innych osób, do których dany użytkownik jest uprawniony.
	D 
	5
	

	SEOD 23 
	Wymaga się, aby była możliwość wykorzystania mechanizmu wielokryteriowego wyszukiwania różnych elementów w systemie wg konfigurowalnych warunków, w tym: wg dokładnej treści/wartości pola, wg zakresu liczb, dat, numeracji, wg jednej lub kilku liter rozpoczynających tekst w danym polu lub w nim występujących.
	D 
	3
	

	
	Interfejsy integracyjne
	
	
	

	SEOD 24 
	System musi posiadać interfejsy zewnętrzne, obejmujące udostępnianie usług integracyjnych (m.in. wymiany danych) Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentów poprzez usługi Web Services (w oparciu o  standardy SOAP 1.2, WSDL co najmniej 1.1) na szynę danych i korzystanie z usług Web Services szyny danych. System musi umożliwiać dodawanie nowych interfejsów integracyjnych opartych na XML oraz włączanie tych usług i pozyskanych w ten sposób danych w ścieżki przetwarzania spraw.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 25 
	SEOD musi umożliwiać administratorowi skonfigurowanie automatycznej weryfikacji i transformacji (poprzez pliki XSD i XSL załadowane do systemu przez administratora) danych w formacie XML pozyskiwanych z określonego źródła zewnętrznego oraz automatycznego przesyłania tak przekształconych danych jako jednego lub wielu dokumentów do użytkownika lub użytkowników SEOD wg określonych w konfiguracji kryteriów.
	D 

	5
	

	
	Bezpieczeństwo, skalowalność i wydajność
	
	
	

	SEOD 26 
	System musi posiadać mechanizm kontroli dostępu do usług pozwalający na dostęp do danej usługi ze względu na użytkownika oraz funkcję i jednostkę organizacyjną do której należy.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 27 
	System musi rejestrować wszystkie czynności dostępu do usług i zasobów w systemie, w zakresie dostępu przez użytkowników oraz aplikacje współpracujące z SEOD.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 28 
	Oszacowanie wydajności musi uwzględniać okresowe (w określonych dniach roku) spiętrzenia prac skutkujące trzykrotnym wzrostem obciążenia w stosunku do obciążenia przeciętnego.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 29 
	Odpowiednia pojemność systemu oznacza możliwość przechowywania w systemie takiej ilości danych, jaka średnio gromadzona jest w urzędzie o danej wielkości w okresie pięciu lat oraz dodatkowo 20% tej wielkości (zapas). Należy uwzględnić, że w systemie będą przechowywane pliki zawierające zeskanowane pisma wchodzące w postaci papierowej.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 30 
	Jeżeli System dostarczony przez Wykonawcę nie będzie spełniał ww. wymagań lub przestanie je spełniać do 5 lat po dokonania odbioru końcowego, Wykonawca obowiązany jest odpowiednio uzupełnić sprzęt i oprogramowanie (np. poprzez zwiększenie pojemności dysków, mocy obliczeniowej, dostarczenie dodatkowych maszyn, licencji) bez dodatkowych kosztów po stronie Zamawiającego.
	D
	Nie dotyczy
	

	
	Zarządzalność systemu
	
	
	

	SEOD 31 
	SEOD musi być wyposażony w pulpit administratora, umożliwiający wykonywanie czynności administracyjnych, w szczególności zarządzanie użytkownikami, uprawnieniami, konfiguracją, w tym konfiguracją przepływu pracy, strukturą organizacyjną jednostki, formularzami SEOD, interfejsami integracyjnymi, a także umożliwiający podgląd procesów przepływu pracy, raportowanie, wykrywanie i rozwiązywanie typowych problemów z systemem SEOD.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 32 
	SEOD musi umożliwić dystrybucję aktualizacji i monitorowanie wersji SEOD u Partnerów z poziomu centralnego interfejsu administratora zlokalizowanego w PWP i komunikującego się z SEOD za pośrednictwem centralnej szyny danych.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 33 
	SEOD musi umożliwiać udzielanie uprawnień według pełnionych funkcji (np. pracownik kancelarii podawczej, archiwista, administrator), w zakresie odpowiednich komórek organizacyjnych oraz z dokładnością do rodzaju pojedynczych operacji (np. odczyt, zapis, akceptacja dokumentów). Udzielanie uprawnień opiera się na wskazaniu roli i komórki z możliwością korekty wartości pojedynczych uprawnień dla danego użytkownika.
	D 
	2
	

	
	Inne wymagania
	
	
	

	SEOD 34 
	System musi umożliwić obsługę plików (dokumentów) w dowolnym formacie, w szczególności zgodnym z obowiązującymi przepisami prawa (pliki te są otwierane i modyfikowane przez użytkowników w odrębnych aplikacjach, jednak mogą być przedmiotem obiegu w SEOD).
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 35 
	System musi posiadać wbudowany mechanizm zdalnej asysty technicznej pozwalający na wsparcie użytkowników systemu przez uprawnionych do tego administratorów.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 36 
	System musi od strony technicznej umożliwić uruchomienie w oparciu o tę samą infrastrukturę wielu instancji SEOD dla jednostek podległych, z odrębnym JRWA  i odrębną hierarchią użytkowników.
	W
	Nie dotyczy
	


Tabela 2 Wymagania funkcjonalne wobec oprogramowania SEOD
	Nr wyma-gania 
	Treść wymagania
	Rodzaj wymagania** 
	Punktacja
	Oświadczenie Wykonawcy***

	
	Wymagania ogólne
	
	
	

	SEOD 37 
	System SEOD musi realizować pełną funkcjonalność przewidzianą przepisami prawa dla systemu EZD, co pozwoli jednostkom użytkującym ten system wykorzystywać go jako podstawowy sposób dokumentowania przebiegu załatwiania i rozstrzygania spraw.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 38 
	Jeśli jakaś czynność kancelaryjna jest obsługiwana przez system (np. dołączenie dokumentu do sprawy), to struktura systemu musi umożliwiać wykonywanie wszystkich wariantów tego zadania dopuszczonych instrukcją kancelaryjną (np. dołączenie praktycznie dowolnej ilości dokumentów do sprawy – tzn. liczby na tyle dużej, by w praktyce nie napotkać ograniczeń systemu). 
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 39 
	Jeśli instrukcja kancelaryjna wprost wskazuje na możliwość automatyzacji jakiegoś zadania w systemie EZD, system SEOD powinien umożliwiać automatyzację tego zadania (o ile wszystkie niezbędne do tego informacje zostały wcześniej wprowadzone do systemu w ustrukturowany sposób zapewniający ich jednoznaczną identyfikację i interpretację). Jeśli instrukcja kancelaryjna dopuszcza różne warianty jego wykonania, SEOD powinien zapewniać pełną konfigurowalność sposobu wykonania tego zadania (np. w zakresie rozdziału przesyłek przychodzących, opatrywania przesyłek metadanymi, archiwizacji). System SEOD powinien także umożliwić konfigurowanie maksymalnej wielkości pliku załączanego do sprawy.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 40 
	System SEOD musi umożliwić definiowanie i wykorzystywanie wartości domyślnych dla wybranych pól w formularzach opisujących przesyłki, pisma, dokumenty i sprawy oraz sposób ich przetwarzania, tam gdzie wykorzystanie ustawień domyślnych znacznie usprawnia pracę. Ustalenie takiej konfiguracji powinno być możliwe zarówno globalnie dla całego systemu, jak i na poziomie stanowiska lub użytkownika.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 41 
	System będzie umożliwiał wykorzystanie skrótów klawiszowych do wywoływania często użytkowanych funkcji. System będzie zawierał zestaw predefiniowanych skrótów klawiszowych i umożliwi zdefiniowanie własnych (nadpisanie predefiniowanych i zdefiniowanie dodatkowych) na poziomie całego systemu oraz pojedynczego użytkownika.
	D 
	2
	

	SEOD 42 
	SEOD musi dopuszczać poprawę błędnie wprowadzonych danych i cofnięcie błędnych czynności wyłącznie w prawidłowy, tzn. zgodny z Instrukcją Kancelaryjną sposób, możliwy później do prześledzenia na podstawie zapisów w systemie.
	W
	Nie dotyczy
	

	
	Rejestracja i rozdział przesyłek
	
	
	

	SEOD 43 
	System musi obsługiwać rejestrację dowolnych przesyłek przychodzących w formie papierowej (składane osobiście, przysyłane pocztą) i elektronicznej (składane osobiście na nośnikach, przesyłane przez elektroniczną skrzynkę podawczą oraz pocztą elektroniczną, z wykorzystaniem dowolnego zewnętrznego klienta poczty) wraz z załącznikami zgodnie z wymogami Rozporządzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 44 
	W ramach procesu rejestracji przesyłek przychodzących w formie papierowej system musi umożliwić zeskanowanie (z poziomu interfejsu aplikacji) poszczególnych dokumentów, wchodzących w skład przesyłki.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 45 
	System musi umożliwiać skanowanie wsadowe przesyłek (np. przychodzących pocztą).
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 46 
	System musi umożliwiać generowanie potwierdzenia przyjęcia przesyłki wpływającej przez punkt kancelaryjny, opatrzonego kodem kreskowym odpowiadającym kodowi kreskowemu przesyłki. Potwierdzenie przyjęcia wygenerowane przez SEOD musi zawierać, datę wpływu, oznaczenie organu, informację o liczbie załączników.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 47 
	System musi generować kody kreskowe do druku lub umożliwiać obsługę gotowych (zakupionych) nalepek z kodami kreskowymi, w zależności od konfiguracji w danej jednostce.
	D 
	5
	

	SEOD 48 
	System musi umożliwiać rejestrację przesyłek wpływających i wychodzących w wielu punktach kancelaryjnych.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 49 
	System musi umożliwiać opatrywanie przesyłek przychodzących metadanymi zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz dodatkowymi metadanymi (konfigurowalny zakres), przy czym metadane powinny być zesłownikowane co najmniej w zakresie rodzaju dokumentu, sposobu dostarczenia oraz danych teleadresowych.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 50 
	System musi umożliwić odróżnienie, jednoznaczną identyfikację i odrębne przetwarzanie (także niezależne udostępnianie i przekazywanie między użytkownikami) poszczególnych dokumentów (pisma głównego, załączników), wchodzących w skład przesyłki, przy zachowaniu ich powiązania z przesyłką.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 51 
	System musi umożliwić opcjonalne dodawanie przez użytkownika notatek opisujących poszczególne dokumenty, przesyłki lub sprawy, zgodnie z Instrukcją Kancelaryjną.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 52 
	Dla dokumentów papierowych nie podlegających skanowaniu oraz dokumentów na nośnikach elektronicznych nie podlegających kopiowaniu do systemu SEOD (wymaganie dotyczy zarówno całych przesyłek, jak i dokumentów wchodzących w skład przesyłki), system musi umożliwić sporządzenie metryki, zawierającej podstawowe informacje o dokumencie (co najmniej – tytuł, identyfikator, notatka, miejsce przechowywania).
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 53 
	System musi umożliwić prawidłową obsługę przychodzącej poczty elektronicznej, zgodnie z wymogami przepisów w zakresie instrukcji kancelaryjnych (rejestracja w rejestrze przesyłek wpływających lub bezpośrednie dołączenie wiadomości z załącznikami do akt sprawy); w sposób niezależny od użytkowanego programu pocztowego.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 54 
	System musi być zdolny do automatycznego przyjmowania dokumentów z Platformy ePUAP oraz Cyfrowego Urzędu w trybie synchronicznym lub asynchronicznym, w zależności od konfiguracji. System SEOD niezwłocznie po przyjęciu każdego dokumentu potwierdza jego poprawny odbiór. SEOD przechowuje w metadanych przesyłki informację czy przesyłka przyszła przez ESP ePUAP, czy przez ESP Cyfrowego Urzędu Wrót Podlasia i umożliwia użytkownikom podgląd tej informacji. SEOD umożliwia także wgląd w UPO, automatycznie pobrane do SEOD z CU wraz z przesyłką.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 55 
	Dla przesyłek, które przyszły przez elektroniczną skrzynkę podawczą, system SEOD musi umożliwić realizację rejestracji i rozdziału w sposób automatyczny (według wyróżnika dokumentu elektronicznego na podstawie konfiguracji wprowadzonej przez administratora), półautomatyczny (dane wypełniane automatycznie, ale wymagane ręczne zatwierdzenie) lub ręczny, w zależności od konfiguracji.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 56 
	SEOD umożliwia oznaczenie przesyłki jako spamu lub reklamy.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 57 
	SEOD umożliwia założenie dwóch lub więcej spraw z jednego pisma wchodzącego.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 58 
	System musi umożliwić generowanie i drukowanie nalepek 
z kodami kreskowymi na dokumenty papierowe oraz nośniki 
i odnajdywanie na podstawie zeskanowanej nalepki odwzorowania cyfrowego bądź metryki danego dokumentu.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 59 
	System musi umożliwić ewidencjonowanie obiegu (lokalizacja, czas przemieszczenia, użytkownik) dokumentów papierowych (dla których istnieje odwzorowanie cyfrowe oraz dla których nie zostało ono wykonane) oraz nośników.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 60 
	System SEOD musi posiadać uniwersalne interfejsy, umożliwiające automatyczne przekazanie przesyłek przychodzących przez ePUAP bezpośrednio do ewentualnych podłączonych systemów (bez rejestracji w rejestrze przesyłek przychodzących). SEOD umożliwi skonfigurowanie warunków automatycznego przekazywania przesyłek pochodzących  ePUAP do innych systemów. 
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 61 
	System musi posiadać zestandaryzowany interfejs oparty o język XML, umożliwiający  automatyczne pobieranie z podłączonych systemów zewnętrznych dokumentów do wysyłki wraz z danymi niezbędnymi do wysyłki. Dostosowanie systemów dziedzinowych do współpracy nie jest zadaniem Wykonawcy. 
	D
	Nie dotyczy
	

	
	Skanowanie dokumentów
	
	
	

	SEOD 62 
	System musi umożliwić sporządzanie odwzorowań cyfrowych dokumentów poprzez skanowanie dostępne z poziomu aplikacji SEOD, zgodnie z wymaganiami określonymi w instrukcji kancelaryjnej.
	W
	Nie dotyczy
	

	
	Procedowanie pism i spraw
	
	
	

	SEOD 63 
	System musi umożliwić rejestrację, przechowywanie, procedowanie oraz dołączanie do akt sprawy dokumentów elektronicznych, dokumentów papierowych w postaci odwzorowań, jak również metryk opisujących dokumenty papierowe nie skanowane i elektroniczne na nośnikach.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 64 
	System musi umożliwić wszczynanie, prowadzenie i załatwianie spraw, przechowywanie akt sprawy i prowadzenie spisów spraw zgodnie z obowiązującymi przepisami. System automatycznie (na podstawie JRWA wcześniej wybranego ręcznie) musi nadawać znak sprawy i zapewniać jego zgodność z wymogami instrukcji kancelaryjnej.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 65 
	System musi umożliwiać ręczne przenumerowanie sprawy wyłącznie w przypadkach dopuszczonych instrukcją kancelaryjną.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 66 
	System musi umożliwić prowadzenie rejestrów kancelaryjnych, w tym rejestru przesyłek wpływających, wychodzących oraz pism wewnętrznych, definiowanie i prowadzenie dowolnych innych rejestrów kancelaryjnych dopuszczonych instrukcją kancelaryjną.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 67 
	System musi umożliwić numerację i klasyfikację pism oraz spraw w oparciu o JRWA zgodnie z instrukcją kancelaryjną.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 68 
	W ramach procedowania pism musi istnieć mechanizm przekazania dokumentu lub informacji „do wiadomości” pojedynczemu użytkownikowi lub grupie użytkowników przez osoby uprawnione i uzyskania potwierdzenia jego przeczytania.
	D 
	5
	

	SEOD 69 
	System musi umożliwić procedowanie i dekretację spraw oraz pism z wykorzystaniem mechanizmu procedowania według definiowalnych ścieżek (mechanizm przepływu pracy — workflow) w pełni zgodnie z instrukcją kancelaryjną.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 70 
	System musi umożliwić akceptację dokumentów w pełni zgodnie z instrukcją kancelaryjną. System obsługuje akceptację jedno – lub wielostopniową.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 71 
	Akceptacja pism elektronicznych przeznaczonych do wysyłki musi się odbywać z wykorzystaniem mechanizmów podpisu elektronicznego zgodnie z wymogami prawa. System musi zapewniać integralność, rozliczalność, autentyczność i niezaprzeczalność treści, które zostały zaakceptowane.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 72 
	System musi umożliwić zapis projektów pism przekazywanych pomiędzy użytkownikami lub komórkami w trakcie załatwiania sprawy, a także zamieszczanie adnotacji odnoszących się do projektów pism.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 73 
	System musi zapewnić prowadzenie i wydruk metryki sprawy zgodnie z obowiązującymi przepisami.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 74 
	System musi umożliwiać opatrywanie dokumentów, przesyłek, spraw i akt sprawy metadanymi, zapewniając zgodność z obowiązującymi przepisami.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 75 
	System musi umożliwić definiowanie i zarządzanie składami – chronologicznymi oraz informatycznych nośników danych. SEOD umożliwia dokumentowanie przekazania dokumentacji do składów, jej wyjmowania oraz zwrotów.
	D 
	5
	

	SEOD 76 
	SEOD ma umożliwiać wiązanie dowolnych dokumentów ze sobą oraz ze sprawami oraz dodawanie atrybutów (zesłownikowanych opisów i notatek) do tych powiązań.
	D 
	5
	

	SEOD 77 
	System musi umożliwiać przesyłanie informacji i procedowanie dokumentów bezpośrednio do pracownika (wskazanego z imienia i nazwiska)  lub do komórki organizacyjnej do grupy pracowników/stanowisk. 
	W
	Nie dotyczy
	

	
	Przeszukiwanie danych, raporty i zestawienia
	
	
	

	SEOD 78 
	System musi umożliwić sporządzanie i wydruk raportów, statystyk i zestawień, w szczególności wymaganych przepisami prawa oraz związanych z danymi przechowywanymi w systemie (np. liczba wniosków i spraw,  w tym w podziale wg sposobu złożenia, wg kategorii, wydziału, liczba skutecznych i nieskutecznych doręczeń elektronicznych, przez CU i ePUAP, raporty dot. zastępstw i urlopów, raporty z wypożyczeń ze składów i archiwum). Zawartość i zakres wdrożonych raportów będzie dostosowana do potrzeb związanych z administracją SEOD i zostanie uzgodniona na etapie analizy. 
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 79 
	System umożliwi monitorowanie liczby spraw i terminowości ich załatwiania (globalnie, przez poszczególne komórki i osoby) w zadanych przedziałach czasu, także w podziale na kategorie spraw. Możliwość generowania raportów będzie zależna od uprawnień i będzie dotyczyła pracy osób i komórek podległych oraz pracy osoby sporządzającej raport.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 80 
	System musi umożliwić sporządzenie raportu w postaci pliku .pdf, .xls, .rtf, .csv, .xml, .html, .doc, .docx, .odt, .ods. 
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 81 
	System musi umożliwić definiowanie raportów cyklicznych, przesyłanych na zadany adres e-mail.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 82 
	System musi umożliwić przeszukiwanie i sortowanie pism i spraw według złożonych kryteriów, w szczególności wg znaku sprawy, identyfikatora przesyłki, osoby lub komórki odpowiedzialnej, kategorii JRWA, dat wpłynięcia lub załatwienia, terminu załatwienia, statusu pisma lub sprawy, danych klienta urzędu, nadawcy, adresata.
	D 
	8
	

	SEOD 83 
	System musi umożliwić użytkownikowi dostęp do: zestawienia spraw, za które jest odpowiedzialny, zestawienia aktualnych zadań (sprawy i korespondencja, w odniesieniu do których użytkownik ma aktualnie coś do zrobienia), zestawienia korespondencji otrzymanej i wysłanej w podziale na korespondencję wewnętrzną i z podmiotami zewnętrznymi.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 84 
	System musi umożliwić pełnotekstowe przeszukiwanie dokumentów w obrębie wyszukanego wcześniej zbioru, w tym co najmniej dokumentów w formatach .txt, .pdf (zawierający tekst), rtf, .doc, .odt, .docx.
	D 
	4
	

	
	Korespondencja wychodząca
	
	
	

	SEOD 85 
	System musi posiadać funkcję automatycznej wysyłki pism za potwierdzeniem odbioru przez platformę ePUAP lub Cyfrowy Urząd. Właściwa forma wysyłki jest sugerowana przez System domyślnie w zależności od tego, czy adresat wyraził zgodę na odpowiedź w formie elektronicznej. Gdy użytkownik zatwierdzi wysyłkę, SEOD automatycznie wywołuje odpowiednią usługę doręczenia.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 86 
	System musi odbierać informację zwrotną o doręczeniu przesyłki przez ePUAP lub Cyfrowy Urząd – Urzędowe Poświadczenie Doręczenia i automatycznie musi ją skierować do właściwego użytkownika.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 87 
	System musi umożliwić wysyłkę korespondencji pocztą elektroniczną, poprzez wysłanie na podany adres e-mail pisma oraz załączników w formie załączników do poczty. System umożliwia konfigurowanie domyślnej treści oraz podstawowych parametrów wiadomości pocztowej (w tym cc:, reply-to:, wymuszenie potwierdzenia wyświetlenia wiadomości) oraz ich nadpisanie przez nadawcę e-maila.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 88 
	System musi umożliwić odnotowanie wysyłki wszelkich przesyłek wychodzących w rejestrze i opatrzenie ich metadanymi zgodnie z przepisami. SEOD będzie w miarę możliwości automatyzował te czynności (tzn. będzie opatrywał przesyłki metadanymi i odnotowywał wysyłkę, o ile wszystkie niezbędne do tego informacje już znajdują się w SEOD).
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 89 
	SEOD musi umożliwić generowanie korespondencji seryjnej i automatyzację jej wysyłki (do zdefiniowanych, konfigurowalnych grup odbiorców).
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 90 
	SEOD umożliwi sporządzenie pocztowej książki nadawczej dostosowanej do zróżnicowanych wymagań występujących w różnych urzędach pocztowych (konfiguracja domyślna dla Jednostki powinna być ustawiana przez administratora).
	D 
	6
	

	SEOD 91 
	SEOD umożliwia ustawienie rodzaju przesyłki dla wybranej grupy adresatów, z możliwością edycji (nadpisania) dla poszczególnych adresatów.
	D 
	6
	

	SEOD 92 
	SEOD umożliwia odnotowanie wysyłki pisma elektronicznego dokonanej ręcznie przez uprawnionego użytkownika SEOD w Cyfrowym Urzędzie.
	D
	Nie dotyczy
	

	
	E-formularze i generowanie pism
	
	
	

	SEOD 93 
	SEOD musi umożliwić używanie i wyświetlanie formularzy do wypełnienia przez użytkowników. W wyniku wypełnienia formularza SEOD przez użytkownika powstaje dokument. Formularze oraz dokumenty z nich powstające są oparte na technologii XML oraz XSLT (do transformacji oraz wizualizacji).
	D 
	3
	

	SEOD 94 
	SEOD musi umożliwić wykorzystywanie formularzy SEOD w ramach określonego kroku na ścieżce przetwarzania sprawy: użytkownik wypełnia formularz danymi, generując w ten sposób dokument, który podlega dalszemu przetwarzaniu w ramach ścieżki sprawy.
	D 
	4
	

	SEOD 95 
	SEOD musi umożliwić przechowywanie, przeszukiwanie i wersjonowanie formularzy oraz nadawanie uprawnień do ich modyfikacji.
	D 
	3
	

	SEOD 96 
	Na podstawie wypełnionego formularza, system umożliwia generowanie pisma w formatach edytowalnych *.doc, *.odt oraz w formacie .pdf (jeden z tych formatów ma być skonfigurowany jako domyślny, jednak z możliwością wyboru innego na żądanie użytkownika). System umożliwia skonfigurowanie przepływu pracy tak, aby wypełnienie formularza automatycznie kończyło się wygenerowaniem takiego pisma.
	D 
	4
	

	SEOD 97 
	SEOD musi współpracować z Lokalnym Repozytorium Wzorów Dokumentów Elektronicznych, Edytorem Formularzy Elektronicznych oraz Edytorem Dokumentów Elektronicznych w ramach Cyfrowego Urzędu.
	D
	Nie dotyczy
	

	
	Archiwizacja
	
	
	

	SEOD 98 
	SEOD musi zapewnić automatyczne przejmowanie dokumentacji w postaci elektronicznej przez archiwum zakładowe po upływie okresu przewidzianego w instrukcji kancelaryjnej. Przejęcie dokumentacji musi polegać na przekazaniu archiwiście uprawnień do tej dokumentacji w systemie SEOD i ograniczeniu uprawień komórki merytorycznej, zgodnie z instrukcją kancelaryjną.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 99 
	System SEOD musi posiadać dedykowane funkcje do udostępniania i wycofywania dokumentacji w postaci elektronicznej z archiwum zakładowego.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 100 
	SEOD musi posiadać funkcje wspierające proces porządkowania dokumentacji w postaci elektronicznej w archiwum zakładowym (wskazanie dokumentacji wymagającej uzupełnienia).
	D 
	2
	

	SEOD 101 
	System musi realizować brakowanie akt elektronicznych oraz przekazanie akt do archiwum państwowego oraz musi umożliwić sporządzenie i przechowywanie odpowiedniej dokumentacji. 
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 102 
	SEOD musi wspierać pracę archiwisty poprzez automatyczne typowanie dokumentacji (w postaci elektronicznej i nieelektronicznej) do brakowania lub przekazania do archiwum państwowego (po upływie terminów związanych z danymi kategoriami archiwalnymi) oraz funkcjonalność automatycznych przypomnień.
	D 
	3
	

	SEOD 103 
	System musi zapewnić wsparcie dla procesu archiwizacji informatycznych nośników danych oraz dokumentów papierowych ze składu chronologicznego, a także dla dokumentacji nieelektronicznej w jednostkach pracujących w systemie tradycyjnym. W szczególności SEOD umożliwi:

1) sporządzanie spisu zdawczo-odbiorczego,

2) zapis miejsca przechowywania dokumentów/nośników oraz ich kategorii archiwalnej,

3) wsparcie procedury brakowania akt, ich wypożyczeń, wycofywania, skontrum oraz przekazania do archiwum państwowego – poprzez odnotowywanie tych zdarzeń, sporządzanie i przechowywanie wymaganej dokumentacji, sprawozdawczość, realizację kwerend.
	D 
	8
	

	
	Opłaty
	
	
	

	SEOD 104 
	System musi przechowywać informacje o wniesionych oraz należnych opłatach i umożliwiać uzależnienie czynności na ścieżce sprawy od wniesienia określonych opłat.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 105 
	System musi umożliwić automatyczne pozyskiwanie i przetwarzanie informacji o opłatach wniesionych przez ePUAP (na podstawie Elektronicznego Poświadczenia Opłaty złożonego razem z wnioskiem) oraz wykorzystywanie jej do procedowania dokumentów i spraw.
	D 
	Nie dotyczy
	

	SEOD 106 
	System musi umożliwić wprowadzanie informacji o otrzymanych przelewach ręcznie przez urzędników obsługujących sprawę lub w postaci zaimportowanego dokumentu XML. System umożliwia przy tym użytkownikom identyfikację przelewów (tzn. wiązanie przelewów ze sprawami) i podpowiada ich identyfikację w oparciu o konfigurowalne reguły.
	D (3)
	3
	

	SEOD 107 
	System, dla wniosków wymagających płatności składanych na elektronicznym formularzu, zapewnia odczytanie zdefiniowanego pola wniosku, które zawiera tytuł przelewu i zapis tej informacji w systemie, odczytanie odpowiednich pól z potwierdzenia przelewu (jeśli potwierdzenie takie złożono w formacie XML jako załącznik do wniosku) oraz stwierdzenie na tej podstawie, czy potwierdzenie jest prawidłowe i opłata została wniesiona. Administrator definiuje sprawdzane pola oraz warunki weryfikacji, które musza być spełnione, aby system oznaczył opłatę jako wniesioną.
	D 
	Nie dotyczy
	

	SEOD 108 
	SEOD musi komunikować się z Cyfrowym Urzędem w zakresie opłat: udostępniać informacje o należnych oraz wniesionych opłatach na potrzeby prezentacji tych danych interesantowi w CU.
	D 
	Nie dotyczy
	

	
	Przepływ pracy (workflow)
	
	
	

	SEOD 109 
	System musi umożliwić definiowanie ścieżek przepływu pracy w oparciu o strukturę instytucji oraz powiązanie ścieżki z daną kategorią korespondencji lub sprawy. Ścieżki muszą określać: warunki (w tym dokumenty) wymagane do rozpoczęcia, kontynuacji i zakończenia procedowania, czynności do wykonania i terminy dla poszczególnych kroków przetwarzania, stanowiska odpowiedzialne za ich wykonanie.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 110 
	Ścieżki muszą dopuszczać rozwidlanie oraz łączenie się podścieżek (ścieżek wchodzących w skład innych ścieżek).
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 111 
	System musi umożliwić tworzenie i obsługę podścieżek, w szczególności musi umożliwić użytkownikowi procedującemu korespondencję lub sprawę zdefiniowanie podścieżki, która zaczyna się i kończy w jego węźle.
	D 
	3
	

	SEOD 112 
	Ścieżki mogą zawierać także warunki określone dla dokumentów XML wymaganych na dowolnym etapie procedowania (np. wariant ścieżki uruchamiany jest w zależności od zawartości jednego z pól wniosku).
	D 
	4
	

	SEOD 113 
	System musi umożliwić import, eksport i wykorzystanie schematów ścieżek. Schematy ścieżek są to ścieżki, które nie zawierają struktury stanowisk, lecz jedynie wybrane elementy związane z przetwarzaniem spraw, np. terminy, czynności, wymagane dokumenty i opłaty, warunki procedowania, formularze SEOD.
	O 
	6
	

	SEOD 114 
	System musi umożliwić zamieszczanie na węzłach ścieżki opisu zadań do wykonania oraz formularzy SEOD służących do przygotowania przez urzędnika dokumentów elektronicznych. Formularze muszą umożliwiać wypełniane automatycznie zdefiniowanymi danymi z wniosku interesanta lub z systemów zewnętrznych, jak również podpięcie słowników systemów zewnętrznych pod pole formularza. Samo połączenie z systemami zewnętrznymi będzie realizowane przez Lokalną Szynę Danych i jego wykonanie nie jest przedmiotem niniejszego zamówienia.
	D 
	Nie dotyczy
	

	SEOD 115 
	System, we współpracy z systemem ePUAP, za pośrednictwem Centralnej Szyny Danych, musi umożliwić automatyczne i ręczne sprawdzanie informacji w rejestrach centralnych (jak np. PESEL, TERYT) i wykorzystywanie uzyskanych w ten sposób informacji jako warunków przy procedowaniu spraw i pism oraz do weryfikacji, słownikowania lub podpowiedzi danych w formularzach SEOD (w zależności od charakteru rejestru i związanej z nim usługi ePUAP).
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 116 
	System musi zapewnić przydzielanie spraw i korespondencji, przekazanych na dane stanowisko, konkretnym użytkownikom, pracującym na tym stanowisku.
	D 
	3
	

	SEOD 117 
	System musi umożliwić przekazywanie korespondencji/sprawy na stanowisko lub bezpośrednio do wskazanego Użytkownika.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 118 
	System musi umożliwić ewidencjonowanie i wersjonowanie ścieżek obiegu.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 119 
	System musi udostępniać raport z faktycznego przebiegu czynności związanych ze sprawą od momentu rejestracji korespondencji do zakończenia sprawy, z uwzględnieniem założenia sprawy, obsługi pism przychodzących i wychodzących, akceptacji, dekretacji oraz procedowania pomiędzy stanowiskami.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 120 
	System musi umożliwić procedowanie korespondencji lub sprawy trybem „ad hoc” poprzez określanie na bieżąco kolejnych stanowisk zajmujących się procedowaniem bez wykorzystywania uprzednio zdefiniowanych ścieżek. Użytkownik może przejść do trybu „ad hoc” w dowolnym momencie procedowania.
	D 
	8
	

	SEOD 121 
	System musi umożliwić modelowanie ścieżek w narzędziu graficznym.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 122 
	System musi umożliwić tworzenie ścieżek obiegu na podstawie faktycznego przebiegu czynności związanych z dowolną sprawą (wszystkich lub wybranych przez użytkownika) od momentu rejestracji korespondencji do zakończenia sprawy, z uwzględnieniem założenia sprawy, obsługi pism przychodzących i wychodzących, akceptacji, dekretacji oraz procedowania pomiędzy stanowiskami.
	D 
	7
	

	SEOD 123 
	SEOD musi umożliwić wersjonowanie, przechowywanie i zarządzanie formularzami SEOD w sposób niezależny od ścieżek, z którymi są one powiązane. System musi umożliwić także ustanawianie, zarządzanie i śledzenie powiązań e-formularzy (tzn. formularzy dla wniosków wchodzących) i formularzy SEOD ze ścieżkami.
	D 
	6
	

	SEOD 124 
	System musi umożliwić monitorowanie i kontrolę obiegu dokumentów z wykorzystaniem konfigurowalnych raportów, zestawień, statystyk i alertów – w zakresie pracy własnej oraz osób podległych.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 125 
	System musi umożliwić przypisywanie (w ramach ścieżki lub podścieżki) poszczególnym krokom lub podścieżkom terminów realizacji, monitorowanie terminowości ich realizacji, automatyczne konfigurowalne przypomnienia i alerty.
	W
	Nie dotyczy
	

	
	Wsparcie organizacji pracy
	
	
	

	SEOD 126 
	System musi posiadać funkcjonalność kalendarza i zadań (z terminami i priorytetami) oraz notatek dla użytkowników.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 127 
	System musi umożliwić obsługę wielu kalendarzy z możliwością ich łącznego udostępniania w terminarzu użytkownika, włączania i wyłączania subskrypcji i podglądu wybranych kalendarzy.
	D 
	Nie dotyczy
	

	SEOD 128 
	System SEOD musi być zdolny do wymiany danych kalendarza (zdarzeń oraz zadań) w formacie .ics z zewnętrznymi systemami z wykorzystaniem Web Services, co najmniej w następujących formach:

a) import i eksport plików .ics;

b) subskrypcja kalendarzy ze źródeł zewnętrznych, wykorzystujących format .ics;

c) udostępnianie danych z kalendarzy (własnych i subskrybowanych) wskazanego użytkownika;

d) dodawanie zdarzeń i zadań do kalendarza użytkownika na podstawie żądania systemu zewnętrznego.
	D 
	Nie dotyczy
	

	SEOD 129 
	Dostęp do kalendarzy musi być regulowany przez system uprawnień do ich tworzenia, edycji, publikowania, podglądu i subskrypcji. 
	D 
	Nie dotyczy
	

	SEOD 130 
	System musi umożliwiać definiowanie zdarzeń kalendarza i zadań dla innych osób oraz ich grup przez osoby uprawnione (np. przełożonego dla podwładnych).
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 131 
	Kalendarz musi umożliwiać podgląd zadań w siatce o zmiennej rozdzielczości, zaś ich definiowanie z dokładnością do 5 minut lub większą.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 132 
	System będzie współpracował z Cyfrowym Urzędem w zakresie rejestracji i umawiania wizyt, w szczególności:

a) będzie umożliwiał zdefiniowanie z poziomu SEOD domyślnego grafiku przyjmowania wizyt (z powtarzalnością w cyklu tygodniowym lub miesięcznym), z możliwością nadpisania go dla poszczególnych dni;

b) będzie umożliwiał zdefiniowanie domyślnej długości trwania wizyty w minutach;

c) będzie synchronizował informację z Cyfrowym Urzędem w zakresie wizyt, danych interesantów oraz ich statusów;

d) będzie umożliwiał potwierdzanie i zmiany w zakresie umówionych już wizyt oraz wprowadzanie informacji o nowych wizytach przez użytkownika SEOD;

e) umożliwi znalezienie najbliższego terminu, w którym jest możliwa wizyta trwająca określoną liczbę minut.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 133 
	System musi umożliwić użytkownikowi podgląd przypisanych do niego spraw i korespondencji, z możliwością sortowania, filtrowania i przeszukiwania zestawień spraw i korespondencji według ich atrybutów.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 134 
	System musi umożliwić nadawanie priorytetów pismom i sprawom.
	W
	Nie dotyczy
	

	
	Podpisywanie dokumentów
	
	
	

	SEOD 135 
	SEOD musi umożliwić składanie i weryfikowanie podpisu elektronicznego na każdym dokumencie elektronicznym w dowolnej liczbie podpisów elektronicznych różnych rodzajów: podpis profilem zaufanym ePUAP, bezpieczny podpis elektroniczny z wykorzystaniem certyfikatów kwalifikowanych (wszystkich certyfikowanych wystawców krajowych) jak i niekwalifikowanych w tym certyfikatu wydanego przez CCWP. SEOD musi obsługiwać poprawnie wszystkie formaty wskazane w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz.U. z dnia 16 maja 2012 r. poz. 526). SEOD musi umożliwiać korzystanie z dostępnych możliwości weryfikacji podpisu elektronicznego za pośrednictwem Centralnej Szyny Danych.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 136 
	Weryfikacja podpisu elektronicznego może być wywołana dla dowolnego dokumentu w systemie na żądanie użytkownika.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 137 
	SEOD musi umożliwić pobieranie, przechowywanie i dostęp do archiwalnej wersji podpisu elektronicznego wykonanej np. przy składaniu dokumentu przez platformę ePUAP.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 138 
	SEOD musi udostępniać funkcję przygotowania i wydruku dokumentu elektronicznego wraz z niezbędnymi informacjami na potrzeby uwierzytelnienia kopii naturalnego dokumentu elektronicznego.
	D
	Nie dotyczy
	

	
	Integracja ze stronami podmiotowymi BIP oraz sprawdzanie statusu sprawy
	
	
	

	SEOD 139 
	System musi umożliwić publikację dowolnych dokumentów na stronach podmiotowych BIP za pośrednictwem lokalnej szyny danych (Wykonawca nie ma obowiązku dostosować systemów BIP do korzystania z tych usług).
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 140 
	System musi umożliwić informowanie o statusie sprawy poprzez opracowany w tym celu interfejs udostępniony za pośrednictwem lokalnej szyny danych, na podstawie numeru sprawy. System musi także umożliwić informowanie o statusie sprawy poprzez Cyfrowy Urząd, za pośrednictwem Centralnej Szyny Danych.
	D
	Nie dotyczy
	

	
	Obsługa zastępstw
	
	
	

	SEOD 141 
	System musi umożliwić wprowadzanie zmian kadrowych, urlopów i zastępstw bez konieczności modyfikacji ścieżek procedowania i umożliwia przekazanie osobie zastępującej/nowej części lub całości uprawnień osoby zastępowanej/poprzedniej (bez konieczności modyfikacji uprawnień dla każdej sprawy osobno). Uprawnienia muszą być przekazane na określony czas (określony datami) lub bezterminowo. Uprawnienia do określania zastępstwa i przekazania spraw mogą być udzielone użytkownikom (dla siebie i/lub podległych pracowników).
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 142 
	Funkcjonalność obsługi zastępstw, zmian kadrowych i urlopów umożliwia ustalenie, która osoba faktycznie realizowała daną czynność w systemie (każdy z użytkowników zachowuje swoją tożsamość i uwierzytelnia się w systemie swoimi danymi).
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 143 
	W ramach obsługi zastępstw, zmian kadrowych i urlopów SEOD umożliwia generowanie raportu  z aktualnie obowiązujących oraz planowanych zastępstw, zmian kadrowych i urlopów, a także raport z danych historycznych . Zastępstwa mogą być przez uprawnionych użytkowników prezentowane w postaci listy, wyszukiwane i filtrowane.
	D 
	5
	

	
	Administracja systemem SEOD i bezpieczeństwo
	
	
	

	SEOD 144 
	System musi umożliwić ewidencjonowanie struktury instytucji oraz jej pracowników, które umożliwią przypisanie pracowników (osób) do stanowisk (funkcji), w tym do stanowisk jedno- i wieloosobowych.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 145 
	System musi umożliwiać reorganizację struktury instytucji przez administratora bez konieczności ręcznego przenoszenia pojedynczych pism i spraw oraz uprawnień, bez konieczności angażowania użytkowników. 
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 146 
	System musi umożliwić definiowanie uprawnień, w tym delegowanie części lub całości posiadanych uprawnień.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 147 
	System umożliwi zarządzanie uprawnieniami w oparciu o grupy uprawnień i grupy zasobów, jakich dotyczą. System uprawnień musi być zdolny do odzwierciedlenia uprawnień i odpowiedzialności poszczególnych urzędników, stosowany w jednostkach samorządu terytorialnego i wynikający z Instrukcji Kancelaryjnych oraz struktury stanowisk.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 148 
	System musi umożliwić definiowanie sposobu logowania dla poszczególnych użytkowników i grup użytkowników. Dostępne muszą być co najmniej następujące metody logowania: użytkownik/hasło, karta kryptograficzna, jednokrotne logowanie przez domenę, logowanie przez certyfikat CCWP, wykorzystanie tokenu.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 149 
	Po zalogowaniu system musi prezentować użytkownikowi informację o dacie i czasie ostatniego udanego logowania oraz ostatniego nieudanego logowania.
	D 
	Nie dotyczy
	

	SEOD 150 
	System musi umożliwiać generowanie raportu dotyczącego logowań użytkownika (przez użytkownika i administratora) oraz wykrywać zdarzenia zdefiniowane przez administratora jako podejrzane i uruchamiać konfigurowalne alerty w tym zakresie. Konfiguracja powinna dotyczyć tego, kto ma być informowany (np. użytkownik, administrator), w przypadku jakich zdarzeń (pojedynczych lub złożeń), w jakiej formie (np. sms, mail, alert w systemie).
	O 
	4
	

	SEOD 151 
	Hasła są przechowywane w systemie w formie zaszyfrowanej i nie ma możliwości ich odtworzenia, lecz jedynie zresetowania. Po zresetowaniu hasła użytkownika przez administratora system zmusza użytkownika do zdefiniowania nowego hasła przy pierwszym logowaniu.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 152 
	System umożliwia administratorowi wymuszenie okresowej zmiany haseł (i zdefiniowanie odpowiedniego interwału czasowego) oraz wspiera wykrywanie kont nieużywanych poprzez odpowiednie alerty.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 153 
	System musi umożliwić wykonywanie kopii bezpieczeństwa (backup) poprzez wysłanie plików backupu do lokalizacji zdalnej z wykorzystaniem VPN lub na inny wskazany zasób sieciowy. Zaoferowane rozwiązanie musi być zdolne do tworzenia kopii zapasowych (backupu) danych dokonywanych nie rzadziej niż codziennie.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 154 
	System powinien umożliwiać zarządzanie backupem (harmonogramem, zakresem, odzyskiwaniem danych), tworzenie backupu pełnego i backupu przyrostowego, przeprowadzenie procedury odzyskania danych.
	D 
	5
	

	SEOD 155 
	System musi umożliwić zapis wszystkich czynności wykonywanych w systemie przez jego użytkowników, z możliwością jednoznacznego wskazania użytkownika, który wykonał daną czynność (rozliczalność). Przy usuwaniu rekordów z danymi osobowymi zgodnie z ustawą o danych osobowych, System zapewnia zachowanie pozostałych informacji o użytkowniku i jego aktywności historycznej, a także dokumentów związanych z użytkownikiem.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 156 
	SEOD umożliwi umożliwiać przeglądanie historii zmian danego elementu (sprawy, dokumentu), z podaniem czasu zmiany, czynności, użytkownika dokonującego tej zmiany.
	D 
	4
	

	SEOD 157 
	System musi umożliwiać zdefiniowanie RWA dla Jednostki oraz definiowanie numeracji pism i spraw przez administratorów w zakresie dopuszczonym Instrukcją Kancelaryjną.
	W
	Nie dotyczy
	

	
	Słowniki i ewidencje
	
	
	

	SEOD 158 
	Zakres wartości w poszczególnych słownikach prowadzonych przez system powinien być konfigurowalny przez administratora lub pobierany z dostępnych rejestrów zewnętrznych (jeżeli one są nadrzędnym źródłem danych, jak np. TERYT) w trybie importu plików lub subskrypcji. 
	D 
	Nie dotyczy
	

	SEOD 159 
	System musi umożliwić prowadzenie: Ewidencji Klientów Urzędu – EKU zawierającej ewidencję osób fizycznych oraz prawnych (z wyróżnieniem JST). Ewidencje te powinny zawierać dane identyfikacyjne i teleadresowe.

Dla rejestrowanej sprawy muszą być wprowadzane odnośniki do Ewidencji Klientów Urzędu.

Dla Ewidencji Osób Fizycznych system musi umożliwić generowanie raportu danych osobowych zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji generowania raportu danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024).
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 160 
	System musi umożliwiać wykrywanie i łączenie podwójnych wpisów w Ewidencji Klientów Urzędu oraz w książce teleadresowej. Funkcjonalność ta powinna:

a) pokazywać informację przy tworzeniu nowego wpisu, że bardzo podobny wpis istnieje oraz umożliwiać przeszukanie bazy na żądanie pod kątem dublujących się danych;

b) czytelnie prezentować różnice pomiędzy potencjalnie tożsamymi wpisami;

c) dla potencjalnie tożsamych wpisów umożliwiać operacje: dezaktualizację wpisu (jeden wpis staje się aktualnym, a drugi jego historyczną wersją), scalenie wpisów w jeden, oznaczenie odrębności wpisów;

d) umożliwiać dodanie przez użytkownika komentarza do wykonanej operacji;

e) dla każdej dokonanej operacji na wpisach – zapisywać operację, użytkownika oraz czas jej dokonania, 

f) umożliwiać przeszukiwanie historii operacji oraz przeglądanie informacji o dokonanych operacjach dla wskazanego wpisu;

g) dla wpisów oznaczonych wcześniej jako odrębne – nie pokazywać ich jako potencjalnie tożsame przy standardowym przeszukiwaniu bazy pod kątem dubli.
	D 
	8
	

	SEOD 161 
	System musi umożliwić prowadzenie książki teleadresowej interesantów i wykorzystywanie jej w procesie rejestracji i wysyłce przesyłek, tworzeniu pism, rejestracji spraw. 
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 162 
	System musi umożliwić definiowanie wielu adresów (co najmniej do 3) dla interesanta, a także odrębne oznaczenie adresu zameldowania, zamieszkania, korespondencyjnego. Odnotowanie zmiany adresu interesanta nie może pociągać za sobą zmian we wcześniejszych dokumentach związanych z interesantem.
	D 
	1
	

	SEOD 163 
	System musi umożliwiać tworzenie grup interesantów (np. poprzez dodatkowe atrybuty) na podstawie książki teleadresowej i z nią zsynchronizowanych. Grupy będą wykorzystywane do wyszukiwania i korespondencji seryjnej.
	D 
	5
	

	SEOD 164 
	System musi umożliwić nadawanie i ograniczanie uprawnień do danych osobowych interesantów – osób fizycznych, zapewniając ochronę tych danych zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024).
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 165 
	Słowniki prowadzone i wykorzystywane w systemie muszą obejmować w szczególności: słownik dekretacji, słownik lokalizacji, słownik rodzajów nośników, słownik kategorii archiwalnych, JRWA, słownik stanowisk, stanu spraw, kategorii dokumentów.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 166 
	Zmiana wersji słownika nie może powodować zmian w dokumentach sporządzonych z wykorzystaniem poprzednich wersji słownika.
	W
	Nie dotyczy
	

	SEOD 167 
	System musi umożliwić zdefiniowanie dodatkowych metadanych do spraw, przesyłek wchodzących i wychodzących oraz dowolnych dokumentów.
	D 
	1
	

	SEOD 168 
	System musi umożliwić zdefiniowanie dodatkowych słowników.
	D 
	2
	

	
	Inne
	
	
	

	SEOD 169 
	System musi posiadać wewnętrzny edytor, służący do sporządzania notatek, załączanych do akt sprawy.
	D 
	1
	

	SEOD 170 
	System musi umożliwiać przeszukiwanie zawartości archiwów utworzonych w formatach: ZIP, TAR, GZIP, 7z, RAR.
	D 
	1
	

	SEOD 171 
	System musi umożliwić wysyłanie i odbieranie faksów z poziomu interfejsu użytkownika, a także zapewnić ich rejestrację jako przesyłek wchodzących i wychodzących  i umożliwić powiązanie z prowadzonymi sprawami. Wymaga się co najmniej zdolności do współpracy z serwerami faksów wykorzystującymi e-mail do komunikacji z systemami zewnętrznymi.
	D 
	3
	

	SEOD 172 
	SEOD umożliwi wdrożenie w Jednostkach Podległych w wersji uproszczonej, w której mogą zostać wyłączone przez administratora wybrane funkcje i opcje. Lista tych funkcji i opcji zostanie uzgodniona między Zamawiającym a Wykonawcą w oparciu o konsultacje z użytkownikami. Obejmą one w szczególności:

a) Klasyfikowanie dokumentów wg RWA/JRWA.

b) Obowiązkowe wypełnianie Metadanych dokumentu.

c) Archiwizacja i przekazywanie dokumentów do Archiwum Państwowego.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 173 
	SEOD umożliwia informowanie użytkowników o nowych funkcjach systemu przez wysłanie odpowiedniej informacji z opisem zmian i wyświetlenie informacji przy pierwszym logowaniu po zmianie wersji. System umożliwia dostęp do informacji o historii zmian.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 174 
	Z poziomu SEOD musi być dostępna pomoc kontekstowa z wyszukiwarką i indeksem dla użytkownika i administratora (stosowanie do uprawnień użytkownika) oraz instrukcja obsługi, w postaci pliku XML lub HTML oraz .pdf, również z indeksem.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 175 
	System posiada prostą wyszukiwarkę, umożliwiającą przeszukanie całości systemu SEOD. SEOD prezentuje, umożliwiając podział i sortowanie wyników wg typu, daty oraz dalsze zawężanie wyszukiwania.
	D 
	3
	

	SEOD 176 
	System posiada zaawansowaną wyszukiwarkę, umożliwiającą wykorzystanie poszczególnych zasobów wg kryteriów, atrybutów i parametrów opisujących te zasoby (np. użytkowników, ścieżki, klientów, dokumenty, sprawy, słów kluczowych). Wyszukiwanie musi uwzględniać polskie znaki i umożliwiać korzystanie z wyrażeń regularnych. Dla znalezionych zasobów musi istnieć możliwość przejścia do zasobów powiązanych (np. dane interesanta, którego znaleziona sprawa dotyczy).
	D 
	3
	

	
	Obsługa informacji przestrzennych oraz integracja z GIS
	
	
	

	SEOD 177 
	System SEOD umożliwia wywoływanie funkcji wyświetlania przestrzennej lokalizacji obiektów przestrzennych, zawartych w dokumentach i sprawach.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 178 
	SEOD wykrywa obiekty przestrzenne w merytorycznej treści dokumentów i spraw (w tym w metadanych), o ile występują one w postaci odpowiednich struktur XML umożliwiających ich identyfikację. SEOD ewidencjonuje te obiekty i umożliwia wywołanie funkcji lokalizacji dla jednego lub wielu obiektów przestrzennych wskazanych przez użytkownika. Funkcja lokalizacji otwiera portal mapowy systemu GIS z naniesionymi danymi przestrzennymi wybranymi przez użytkownika (wyświetlonymi przez system GIS na podstawie danych XML przekazanych z SEOD).
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 179 
	Obiekty przestrzenne obsługiwane przez SEOD obejmują: punkt, linię, obszar (określone za pomocą współrzędnych), punkt adresowy i numer działki oraz umożliwiają rozbudowę o nowe typy obiektów przestrzennych, pod warunkiem zdefiniowania przez administratora odpowiedniego formatu XML który ma być rozpoznawany i zaimplementowaniu odpowiednich funkcji w systemie GIS.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 180 
	System SEOD umożliwia powiązanie dowolnego dokumentu lub sprawy z danymi przestrzennymi w następujący sposób: użytkownik wywołuje z poziomu menu SEOD funkcję lokalizacji i zaznacza na mapie udostępnionej przez system GIS (portalu mapowym) punkt, linię lub obszar lub też wybiera obiekt przestrzenny uwidoczniony w danej warstwie). System GIS zwraca do SEOD mapkę z zaznaczeniem w postaci pliku graficznego oraz współrzędne geograficzne opisujące wybrany przez użytkownika punkt, linię lub obszar, a także identyfikator obiektu oraz ewentualne metadane związane z wybranym obiektem. Użytkownik SEOD ma możliwość dołączenia tych informacji do sprawy lub dokumentu (zapisania ich w systemie SEOD) i posługiwania się nimi, a także późniejszego wywołania funkcji lokalizacji dla zawartych tam współrzędnych i obiektów.
	D
	Nie dotyczy
	

	SEOD 181 
	System SEOD udostępnia w ramach interfejsu SEOD oraz jako usługę sieciową wyszukanie wszystkich decyzji i spraw związanych z danym obiektem przestrzennym lub obszarem (zgodnie z uprawnieniami określonymi dla zalogowanego użytkownika lub dla systemu zewnętrznego). Wyszukiwanie umożliwia wyszukanie wszystkich odwołań do wskazanego punktu, linii, obszaru, adresu, działki i innych wspieranych typów obiektów przestrzennych, z możliwością zawężenia według czasu rejestracji w systemie SEOD, statusu sprawy, kategorii JRWA, danych identyfikacyjnych podmiotu lub osoby powiązanej z decyzją/sprawą oraz ewentualnych innych kryteriów stosowanych przy wyszukiwaniu dokumentów i spraw. Interfejs umożliwi także wyszukanie wszystkich obiektów określonego typu umiejscowionych na zadanym obszarze (wg współrzędnych). SEOD w odpowiedzi zwraca listę spraw i decyzji wraz z metadanymi oraz identyfikatorami. Na żądanie systemu zewnętrznego SEOD przesyła do systemu GIS zadany dokument lub szczegóły sprawy (w tym listę dokumentów w tej sprawie) na podstawie podanego przez system zewnętrzny identyfikatora dokumentu.
	D
	Nie dotyczy
	


** Wszystkie wymagania oprogramowania oznaczone literą „W”  w kolumnie „Rodzaj wymagania” są obligatoryjne na moment składania oferty. Wpis inny niż „Posiada” w kolumnie „Oświadczenie Wykonawcy” skutkuje odrzuceniem oferty.

Wszystkie wymagania oprogramowania oznaczone literą „D” w kolumnie „Rodzaj wymagania” są obligatoryjne na moment zakończenia wdrożenia. Wpis inny niż „Posiada” lub „Będzie posiadać w kolumnie „Oświadczenie Wykonawcy” skutkuje odrzuceniem oferty. W przypadku wpisu „Posiada” Wykonawca otrzyma liczbę punktów wskazaną w kolumnie „Punktacja”.

Wszystkie wymagania oprogramowania oznaczone literą „O” są opcjonalne,  tzn. mogą, lecz nie muszą być zrealizowane. Wpis „Posiada” w kolumnie „Oświadczenie Wykonawcy” skutkuje otrzymaniem liczby punktów wskazanej w kolumnie „Punktacja”. Wpis „Będzie posiadać” skutkuje otrzymaniem połowy liczby punktów, wskazanej w kolumnie „Punktacja”.  Wpis inny niż „Posiada” lub „Będzie posiadać” uznany zostanie za „Nie posiada i nie będzie posiadać” i skutkuje nieotrzymaniem punktów za dane wymaganie.
*** Wypełniając arkusz należy w kolumnie "Oświadczenie Wykonawcy" wpisać "Posiada" przy tych wymaganiach, które są realizowane przez oferowane oprogramowanie, którego tabela dotyczy, na dzień złożenia oferty, „Będzie posiadać” przy wymaganiach, których dane oprogramowanie nie realizuje na dzień złożenia oferty lecz będzie realizowało na koniec wdrożenia i zostaną one zrealizowane zgodnie z harmonogramem zamówienia. Jakikolwiek inny zapis lub brak zapisu umieszczony w tej kolumnie uznany zostanie za zapis równoważny z wartością "Nie posiada i nie będzie posiadać".
Osobą uprawnioną do kontaktów z Zamawiającym jest: 

............................................................................., tel. ........................, fax. ......................

E-mail: ……………………………………………..

1. Do oferty załączamy następujące dokumenty:

1/ ………………………………………………………………..

2/ ………………………………………………………………..

3/ ………………………………………………………………..
4/ ………………………………………………………………..

...................................., dnia .........................  


............................................................

(podpis i pieczątka imienna  przedstawiciela

Wykonawcy/Pełnomocnika)

Podpisy i pieczątki imienne osób upełnomocnionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy (odpisie z właściwego rejestru).
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